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AI SIGG. DOCENTI DELL’ISTITUTO
COMUNICATO N. 12
FUNZIONI STRUMENTALI PER L’ANNO SCOL. 2011/2012
L’assemblea del Collegio dei Docenti del 5/9/2011 ha approvato le funzioni strumentali di cui all’allegato 1 da assegnare per l'anno scolastico 2011/2012 ai docenti che ne faranno apposita richiesta. I docenti  interessati ad essere nominati in una o più funzioni avranno cura di presentare domanda (secondo l’allegato 2) ed il relativo progetto entro la data del  17 settembre p.v.
ALLEGATO 1
	SERVIZIO

PSICOPEDAGOGICO
1 funzione
	Cura le attività psicopedagogiche delle due sezioni dell’istituto e i rapporti con famiglie, altre scuole e istituzioni sanitarie e riabilitative nell’ambito dell’integrazione degli studenti disabili. Coordina il dipartimento dei docenti di sostegno  

	POF E ODF

1 funzione
	Aggiorna il documento del POF secondo quanto indicato dal Collegio dei Docenti;

Raccoglie i dati sulle attività legate al POF e li trasferisce in documenti sintetici (corsi extracurricolari, attività di stage, mostre, gare, premi ecc.); raccoglie e diffonde le nuove proposte per il miglioramento dell’offerta formativa. Cura l’aggiornamento della documentazione sull’odf (Organismo di Formazione). Coordina l’elaborazione di progetti con ampia visibilità esterna, provenienti dalle Istituzioni e degli Enti territoriali. 

	ORIENTAMENTO E RIORIENTAMENTO

2 funzioni 

(una per sede)
	Coordina le attività per l’orientamento in entrata e in uscita;

Coordina delle attività di ri-orientamento e recupero;

Segue l’applicazione  dei progetti di Orientamento in collaborazione dei coordinatori di progetto e raccoglie i dati e i documenti necessari e li trasferisce in documenti sintetici.

	SVILUPPO SITO WEB E COMUNICAZIONE TELEMATICA

1 funzione
	Aggiorna il sito web con inserimento di materiale di vario tipo;

Cura e aggiorna il sito web della rete delle Scuole di Agricoltura Venete;

Pubblicizza le attività che si svolgono nella scuola (comunicati stampa);

Cura l’organigramma della posta elettronica e la comunicazione da/per l’esterno; Agisce in collaborazione con le altre Figure Strumentali.

	COORDINAMENTO DELLE ATTIVITÀ RIVOLTE ALL’ESTERNO

1 funzione
	Coordina le attività derivanti da convenzioni che la scuola ha stipulato con Enti pubblici o Aziende private; Coordina le attività di scuola/lavoro e di stage formativi;

Cura i rapporti con la Rete degli Istituti Agrari;

Cura i rapporti con l’estero e segue i progetti europei (Progetto Leonardo e Comenius);

Promuove e cura la partecipazione ai bandi europei, borse di studio, stage all’estero;

Cura la progettazione dei corsi FSE approvati dal collegio dei docenti in collaborazione con gli insegnanti coinvolti e/o interessati;

	QUALITA’

1 funzione
	Segue l’applicazione le procedure già approvate dal Collegio dei docenti; 

Cura l’estensione di alcune procedure, adottate dalla 3^ Area, a tutto l’istituto

Presiede e coordina la commissione dei reclami;

Collabora con un Ente esterno per l’implementazione della certificazione di qualità.

	GIORNALE D’ISTITUTO

1 funzione
	Cura la realizzazione del giornale AGRIFOGLIO. 

	AGGIORNAMENTO
	Cura le attività di coordinamento e aggiornamento del personale 


IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                       Michele ZAPPIA

ALLEGATO 2

AL DIRIGENTE SCOLASTICO

DUCA DEGLI ABRUZZI

RICHIESTA DI ATTRIBUZIONE DI

FUNZIONI STRUMENTALI PER L'A.S. 2011/2012
Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________, docente in servizio per l’anno scol. 2011/2012 presso la sede __________________________________________

chiede l'attribuzione delle seguenti funzioni strumentali per l'anno scol. 2011/12. A tal fine dichiara:

· di aver svolto i seguenti incarichi/progetti in linea con le funzioni richieste: 

· di possedere i seguenti titoli e competenze coerenti con la funzione richiesta:

  
           Indicare con una crocetta la/e funzione/i richieste 

	SERVIZIOPSICOPEDAGOGICO

	
	

	POF E ODF


	
	

	ORIENTAMENTO E RIORIENTAMENTO


	
	

	SVILUPPO SITO WEB E COMUNICAZIONE TELEMATICA


	
	

	COORDINAMENTO DELLE ATTIVITÀ RIVOLTE ALL’ESTERNO


	
	

	QUALITA’


	
	

	GIORNALE D’ISTITUTO


	
	

	AGGIORNAMENTO – coordinamento attività personale docente 

- 
	
	

	 
	
	


Padova, __________________

      __________________________________ 
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