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FUNZIONI STRUMENTALI
	SERVIZIO

PSICOPEDAGOGICO

Prof. Cristina Boscolo
	Cura le attività psicopedagogiche delle due sezioni dell’istituto e i rapporti con famiglie, altre scuole e istituzioni sanitarie e riabilitative nell’ambito dell’integrazione degli studenti disabili. Coordina il dipartimento dei docenti di sostegno  

	POF E ODF

Prof. Vincenzo Volini
	Aggiorna il documento del POF secondo quanto indicato dal Collegio dei Docenti;

Raccoglie i dati sulle attività legate al POF e li trasferisce in documenti sintetici (corsi extracurricolari, attività di stage, mostre, gare, premi ecc.); raccoglie e diffonde le nuove proposte per il miglioramento dell’offerta formativa. Cura l’aggiornamento della documentazione sull’odf (Organismo di Formazione). Coordina l’elaborazione di progetti con ampia visibilità esterna, provenienti dalle Istituzioni e degli Enti territoriali. 

	ORIENTAMENTO E RIORIENTAMENTO

2 funzioni 

Prof. Raffaello Frison

Prof. Emanuele Fasolato


	Coordina le attività per l’orientamento in entrata e in uscita;

Coordina delle attività di ri-orientamento e recupero;

Segue l’applicazione  dei progetti di Orientamento in collaborazione dei coordinatori di progetto e raccoglie i dati e i documenti necessari e li trasferisce in documenti sintetici.

	SVILUPPO SITO WEB E COMUNICAZIONE TELEMATICA

Prof. Lorenzo Tiso
	Aggiorna il sito web con inserimento di materiale di vario tipo;

Cura e aggiorna il sito web della rete delle Scuole di Agricoltura Venete;

Pubblicizza le attività che si svolgono nella scuola (comunicati stampa);

Cura l’organigramma della posta elettronica e la comunicazione da/per l’esterno; Agisce in collaborazione con le altre Figure Strumentali.

	COORDINAMENTO DELLE ATTIVITÀ RIVOLTE ALL’ESTERNO

Prof. Lorenzo Crise
	Coordina le attività derivanti da convenzioni che la scuola ha stipulato con Enti pubblici o Aziende private; Coordina le attività di scuola/lavoro e di stage formativi;

Cura i rapporti con la Rete degli Istituti Agrari;

Cura i rapporti con l’estero e segue i progetti europei (Progetto Leonardo e Comenius);

Promuove e cura la partecipazione ai bandi europei, borse di studio, stage all’estero;

Cura la progettazione dei corsi FSE approvati dal collegio dei docenti in collaborazione con gli insegnanti coinvolti e/o interessati;

	QUALITA’

Prof. Paola Molari
	Segue l’applicazione le procedure già approvate dal Collegio dei docenti; 

Cura l’estensione di alcune procedure, adottate dalla 3^ Area, a tutto l’istituto

Presiede e coordina la commissione dei reclami;

Collabora con un Ente esterno per l’implementazione della certificazione di qualità.

	GIORNALE D’ISTITUTO

Prof. Patrizia Valentini
	Cura la realizzazione del giornale AGRIFOGLIO. 


INCARICHI SPECIALI
	SICUREZZA

SAN BENEDETTO

Prof. Celli Sergio

Prof. Italiano Salvatore
	Appoggia il RSPP nell’espletamento delle pratiche inerenti la sicurezza della sede professionale


ARTICOLAZIONE FUNZIONALE DEL COLLEGIO DOCENTI

SEZIONE TECNICA DUCA DEGLI ABRUZZI
	CLASSE
	COORDINATORE
	SEGRETARIO

	1 A
	VALENTINI PATRIZIA
	ZOCCARATO STEFANO

	2 A
	PESANTE MARIA GRAZIA
	MINETTO FABRIZIA

	3 A
	CABRAS GABRIELLA
	DAL PRA’ LUIGI MARIA

	4 A
	POLATO FABIO
	MANGANELLI FRANCO

	5 A
	COZZULA GIAMPAOLO
	PAVAN MAURIZIO

	1 B
	ROSSELLI SANTO
	SCHIAVON ANTONELLA 

	2 B
	COMIS ALESSANDRA
	MAGGINI NICOLA

	3 B
	TISO LORENZO
	DE ROSSI ROBERTO

	4 B
	SEGALA NEGRINI ROBERTO
	GLIELMI ROMEO

	5 B
	FRISON RAFFAELLO
	GARCEA ANTONIO

	1 C
	PARTESOTTI MICHELE
	DI GIORGIO SALVATORE

	2 C
	AUGUSTI PATRIZIA
	FLORIT STEFANO

	3C
	ZANONI ANDREA
	SALANDIN EMANUELA

	4C
	TRANZILLO VINCENZO
	DI GIOVANNI GAETANO

	5C
	TASCA MARINA
	CALLEGARO GIANNI

	1 D
	CATTIN TIZIANO
	MIRELLO FABIO

	2 D
	ANDREOSE GEMMA
	MASIERO VALERIA

	3 D
	LOBIANCO ANNA
	AGOSTA ROBERTO

	4 D
	BORTOLAMI SILVANO
	PELLEGRINO ALESSANDRA

	 5 D
	MAISTRO FRANCO
	MASSIMINO GIUSEPPE

	1 E
	MARZOTTO CHIARA
	BOZZOLAN ROBERTO

	2 E
	LO GUERCIO OLGA
	CECCHINATO PATRIZIA

	3 E
	VOLINI VINCENZO
	SCHIAVON MARIANO

	4 E
	MOLARI PAOLA
	FIORIN RAFFAELLO

	5 E
	MORARA CLAUDIA
	LAZZARINI ROMEO

	1 F
	STUMPO LOREDANA
	BACCILLIERI PASQUALE


SEZIONE PROFESSIONALE SAN BENEDETTO DA NORCIA

	CLASSE
	COORDINATORE
	SEGRETARIO

	1 A
	FORTUNATI NADIA
	BOVA MARIA GRAZIA

	2 A
	DESTRO ALVISE
	BENUCCI GIANCARLO

	3 A
	LANZIERI LAURA
	ZATTIN MARIO

	4 A
	BACCHINI MADDALENA
	SICHER MARIA GRAZIA

	5 A
	GAGLIOSTRO DOMENICO
	OSSO EDDY

	1 B
	BISCEGLIE COLOMBA
	DELLA TORRE MASSIMO

	2 B
	GUIDONE PATRIZIA
	DE VITO ANTONIETTA

	3 B
	BISCEGLIE COLOMBA
	SOMMAVILLA BARBARA

	4 B
	FASOLATO EMANUELE
	GALLIOLO LUCIANO

	5 B
	GRASSETTO EMANUELA
	CAODURO BENIAMINO

	1 C
	BIANCHINI LORENZA
	FILIPPELLI FRANCESCO

	2 C
	MALAGOLI FRANCA
	PARTESOTTI MICHELE

	3 C
	SEREN LORETTA
	SALA DANIELLA

	2D
	CELLI SERGIO
	CECCHINATO PATRIZIA 


COORDINATORI DI DIPARTIMENTO

Le discipline insegnate nell’Istituto sono state raggruppate in 8 dipartimenti secondo la decisione assunta nel Collegio dei docenti del 15 settembre 2010. I Dipartimenti, che non sono  organi a sé stanti, ma un’emanazione organizzativa del Collegio dei Docenti sono presieduti da un docente coordinatore incaricato dal Capo d’Istituto su designazione dei membri del dipartimento. 

	SEZIONE TECNICA
	COORDINATORE

	ASSE LINGUAGGI E STORICO-SOCIALE
19A*, 46A, 50A
	LO GUERCIO ALGA

	ASSE MATEMATICO
29A, 38A, 49A, 42A, 31C
	PESANTE MARIA GRAZIA

	ASSE SCIENTIFICO-TECNOLOGICO
12A, 60A, 71A, 72A, 32C
	STUMPO LOREDANA

	ASSE AGRARIO
58A, 74A, 5C
	MORARA CLAUDIA


* La disciplina diritto-economia (classe 19A è in collegamento con le discipline della classe 58A relativamente agli elementi di diritto ed economia presenti nei relativi insegnamenti)

	SEZIONE PROFESSIONALE
	COORDINATORE

	ASSE LINGUAGGI E STORICO-SOCIALE
19A, 46A, 50A
	CAODURO BENIAMINO

	ASSE MATEMATICO
29A, 38A, 42A,47A
	SOMMAVILLA BARBARA

	ASSE SCIENTIFICO-TECNOLOGICO
58A, 60A, 5C
	


	DIPARTIMENTI INTERSEZIONE
	COORDINATORE

	SOSTEGNO
	BOSCOLO CRISTINA


	estratto dal POF 

Compiti dei Dipartimenti:

· Contribuiscono alla definizione del Progetto Educativo d’Istituto e del Piano annuale di attività.

· Propongono al Collegio dei docenti eventuali progetti di sperimentazione metodologico-didattica.

· Propongono criteri di valutazione omogenei per l’intero Istituto su vari tipi di prove, l’articolazione dei giudizi e l’attribuzione dei voti.

· Decidono l’uso dei sussidi didattici e dei laboratori in collaborazione con i Direttori di laboratorio e/o Coordinatori.

· Propongono criteri in grado di garantire una distribuzione didatticamente produttiva delle ore di lezione.

· Formulano proposte al Dirigente scolastico per l’assegnazione delle classi secondo i criteri individuati dal Collegio Docenti.


REFERENTI CON FUNZIONI SPECIFICHE

	Area di responsabilità
	Docenti

	
	DUCA degli ABRUZZI
	SAN BENEDETTO

	PROBLEMI SANITARI

EDUCAZIONE ALLA SALUTE

CIC
	STUMPO LOREDANA
CAODURO BENIAMINO
	GIANCARLO BENUCCI
DIANA MARIA ROSA

	TUTOR

per docenti anno di prova
	MARIA GRAZIA PESANTE
MARIANO SCHIAVON
	===

	BIBLIOTECA DUCA
	CATTIN TIZIANO

	R.S.P.P.
	BORTOLAMI SILVANO

	RETE SCUOLE AGRARIE
	CRISE LORENZO
	BORTOLAMI SANTINA


 COMMISSIONI E GRUPPI DI LAVORO
	
	DUCA degli ABRUZZI
	SAN BENEDETTO

	COMMISSIONE  ELETTORALE


	SCHIAVON MARIANO
	FORTUNATI NADIA

	ACCOGLIENZA

FORMAZIONE CLASSI


	COMIS ALESSANDRA
LO GUERCIO OLGA
STUMPO LOREDANA
	BACCHINI MADDALENA

BISCEGLIE COLOMBA
DE VITO ANTONIETTA

	EDUCAZIONE STRADALE


	FAVARO GRAZIANO


	estratto dal POF

·       Le commissioni sono formate da 3-10 Docenti e in alcuni casi, da personale ATA, Allievi e Genitori. Possono essere già previste dalla normativa, richieste dal Collegio dei Docenti, dal Consiglio d’Istituto o dal Dirigente scolastico stesso.

·       All’atto della costituzione ogni Commissione riceve dall’organo che l’ha eletta i compiti e le funzioni con indicazione di tempi e modalità con le quali devono essere svolti i lavori.




Direttore Azienda Didattica

Sez . tecnica prof GASPARIN Maurizio

(affiancato per l’anno scol. 2010/2011 dalla prof. Molari Paola)
Sez. Professionale  prof. BALDAN Gabriele
FUNZIONI E COMPITI DEI DIRETTORI D’AZIENDA 

1. Coordina gli interventi didattici programmati in azienda nell’ambito dei diversi settori produttivi, impiegando in modo funzionale le unità di personale presenti in azienda.

2. E’ referente per gli acquisti necessari per la dotazione ordinaria del laboratori aziendali.

3. Mantiene i rapporti con aziende ed enti abituali fornitori dell’azienda.

4. D’intesa con il direttore dell’azienda dell’altra sezione dell’Istituto, coordina gli interventi didattici anche esterni alla propria sezione, impiegando le unità di personale a disposizione.

5. Coordina le attività degli assistenti tecnici addetti all’azienda agraria e la loro mobilità interna ed esterna, tra sezione tecnica e professionale in relazione alle attività didattiche e produttive in corso.

6. Pianifica e gestisce gli interventi dell’azienda in attività esterne.

7. Predispone, sentito il personale interessato, l’organigramma annuale relativo alle funzioni da svolgere nei settori didattico-produttivi dell’azienda agraria.

8. Predispone la relazione annuale sullo stato dell’Azienda Didattica.

9. Coordina gli stage estivi degli studenti.

10. Coordina i direttori di laboratorio aziendale.

11. Nelle funzioni di cui sopra che comportino movimenti contabili e finanziari agisce in stretto raccordo col DSGA.

12. Le scelte di cui sopra sono operate dopo aver acquisito il preventivo assenso del DS.
Direttori laboratori aziendali

	SEZIONE TECNICA

DUCA DEGLI ABRUZZI
	ZOOTECNIA BOVINI
	VOLINI VINCENZO

	
	ZOOTECNIA EQUINI
	CRISE LORENZO

	
	FRUTTICULTURA
VITICULTURA
	MOLARI PAOLA (affiancamento azienda)

	
	VINIFICAZIONE 
CASEIFICIO
	COZZULA GIAMPAOLO

	SEZIONE PROFESSIONALE

SAN BENEDETTO DA NORCIA
	ORTICOLTURA
	BISCEGLIE COLOMBA

	
	MECCANICA
	SZATHVARY ALFREDO

	
	ZOOTECNIA AVIFAUNA
	BALDAN GABRIELE

	
	SERRE
	DESTRO ALVISE

	
	PARCO e VIVAIO
	FASOLATO EMANUELE


1. Programma le attività annuali del proprio settore sentiti i docenti interessati e gli assistenti tecnici assegnati al settore.

2. Assieme al DS, al DSGA e agli altri direttori di laboratorio, è membro della commissione tecnica d’azienda che propone il bilancio preventivo, le scelte didattico-produttive e le priorità d’investimento per la sezione di cui fa parte. 

3. In collaborazione con gli assistenti tecnici, provvede all’inventario annuale di settore, all’individuazione dei prodotti e delle aziende più idonei agli acquisti nel proprio settore. Ha accesso ai documenti contabili.  

Individuazione aree di responsabilità e docenti fiduciari.

	estratto dal POF

I compiti del Direttore del laboratorio sono:

· Organizzare l’inventario dei materiali e delle attrezzature.

· Garantire un corretto, efficace e pieno utilizzo del laboratorio.

· Proporre alla Commissione acquisti, sentiti gli operatori del reparto, progetti di aggiornamento e integrazione delle attrezzature, e, al Consiglio di Istituto, progetti di manutenzione e recupero.

· Relazionare al Direttore di Dipartimento sulle attività svolte.

· Elaborare il regolamento di funzionamento del laboratorio, che viene reso pubblico.




Nel corrente a.s. sono individuate le seguenti aree di responsabilità e i relativi docenti fiduciari:

	                                            DUCA DEGLI ABRUZZI

	Area di responsabilità
	Docenti

	Orario
	VIOLA ELENA

	Lab. Chimica + Enologia
	COZZULA GIAMPAOLO

	Lab. Fisica
	AGOSTA ROBERTO

	Lab. Scienze
	FAVARO GRAZIANO

	Lab. Informatica/Multimediale
	DAL PRA’ LUIGI

	Lab. Agronomia 
	ZANONI ANDREA

	Lab. Topografia
	BORTOLAMI SILVANO

	Lab. Meccanica
	GARCEA ANTONIO

	Lab. Disegno
	PAULETTA GIAMPAOLO

	Palestra
	PAVAN MAURIZIO

	Raccolta differenziata
	FIORIN RAFFAELLO

	Responsabili stage
	VOLINI (CLASSI 4B, 4E, 5B, 5E); 

SCHIAVON (4C, 4D, 5C, 5D); POLATO (4A, 5A)  


	SAN BENEDETTO DA NORCIA

	Area di responsabilità
	Docenti

	Orario
	SOMMAVILLA BARBARA

	Lab. Informatica
	GAGLIOSTRO DOMENICO

	Lab. Ecologia
	BORTOLAMI SANTINA

	Lab. Micropropagazione
	===

	Palestra
	GUARISE PAOLA

	Responsabili stage cl. 3^
	FASOLATO EMANUELE, LANZIERI LAURA,

	Responsabile terza area
	GAGLIOSTRO DOMENICO, GALLIOLO LUCIANO, 
SZATHVARY ALFREDO


Compiti del Consiglio di Classe:

· Propone al Collegio dei Docenti le linee di intervento didattico;

· Approva il piano di lavoro dei Docenti;

· Armonizza il lavoro in modo che possano trovare applicazione le linee di intervento approvate dal Collegio dei Docenti;

· Avanza proposte di sperimentazione disciplinare ed interdisciplinare;

· Verifica periodicamente l’efficacia formativa delle metodologie didattiche adottate;

· Programma le iniziative relative alle attività integrative;

· Propone i moduli di insegnamento; 

· Propone i libri di testo;

· Attua la partecipazione di Genitori e Studenti alla vita della comunità scolastica attraverso lo scambio di informazioni, esperienze, opinioni;

· Valuta l’apprendimento degli Studenti e delibera la promozione o meno degli stessi (solo Docenti);

· Assegna i debiti ed i crediti scolastici (solo Docenti).

Funzioni del Coordinatore di classe:

· Verifica che le comunicazioni, una volta giunte agli alunni vengano loro lette. Nel caso in cui le comunicazioni siano da consegnare alle famiglie e prevedano un tagliando da riportare come ricevuta, il Coordinatore si occupa della raccolta e, nel caso, di mettersi in contatto con le famiglie;

· Controlla con periodicità almeno quindicinale le assenze e le relative giustificazioni e, nel caso di assenze ripetute o non giustificate, si mette personalmente in contatto con le famiglie;

· Verifica che gli alunni redigano il verbale di ogni assemblea di classe;

· Cura personalmente la compilazione delle schede di valutazione quadrimestrale e interquadrimestrale, da consegnare alle famiglie e del dischetto da consegnare alla segreterie didattica alla fine di ciascun quadrimestre;

· Effettua azione di tutoraggio nei confronti degli alunni: si preoccupa di seguire l'andamento di quelli in difficoltà, instaurando con gli stessi e con le famiglie un dialogo continuo che li aiuti di volta in volta nelle scelte più opportune. In particolare relativamente ai primi due anni di corso, che a breve coincideranno con l’istruzione obbligatoria, il Coordinatore può mettere a disposizione un’ora alla settimana oltre il normale orario di ricevimento, esclusivamente per i rapporti con gli alunni;

· Cura i rapporti con lo psicologo nel caso venga richiesto l’intervento da genitori o alunni, o dal Consiglio di Classe nel caso di problematiche all’interno delle dinamiche della classe;

· Cura la stesura della programmazione educativa e didattica della classe;

· Cura, nel caso delle classi quinte, il coordinamento tra le materie e organizza le simulazioni delle terze prove, delle eventuali simulazioni di colloquio, nonché la stesura del documento finale (15 maggio);

· Ha delega da parte del preside di presiedere il Consiglio di Classe in caso di sua assenza .




COLLABORATORE   VICARIO del Preside 


 Viola Elena Rosa


(affiancata per l’anno scol. 2010/2011 dal prof. Maggini Nicola)





Sostituisce il dirigente scolastico in caso di assenza o impedimento


Coordinatore generale delle attività scolastiche del Duca degli Abruzzi e delle sedi coordinate, in accordo e stretta collaborazione con gli altri fiduciari responsabili delle singole sedi coordinate


Responsabile del rapporto con i genitori


Responsabile della giustificazione delle assenze/ritardi/uscite anticipate degli studenti del Duca degli Abruzzi e del monitoraggio bimestrale delle frequenze delle assenze.


Responsabile della sostituzione dei docenti assenti , delle assenze per motivi di studio e del monitoraggio trimestrale delle frequenze.








COORDINATORE di sede della Sezione Professionale 


Celli Sergio





Responsabile del Coordinamento generale delle attività scolastiche della sez. S.B. in collaborazione con il vicario e il dirigente scolastico.


Responsabile della giustificazione delle assenze/ritardi/uscite anticipate degli studenti del S. Benedetto e del monitoraggio bimestrale delle frequenze delle assenze.


Responsabile del rapporto con i genitori


Responsabile della sostituzione dei docenti assenti , delle assenze per motivi di studio e del monitoraggio trimestrale delle frequenze.






































PAGE  
24

